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PROCEDURE D’ACCUEIL DES PERSONNES
EN SITUATION DE HANDICAP

I- LORGANISATION

Prise de contact par le stagiaire ou son employeur.
Viatéléphone, mail, site internet, réseaux sociaux ...

Mr Thomas PASCAL (Référent handicap)

Entretien individuel (téléphonique, sur site ou visio).
Avec le CFA dans le cas d’'un stagiaire en apprentissage

Il a pour but de définir les modalités d’accueiletd’accompagnement

+ Rédaction du projet d’accueil personnalisé

Mr Thomas PASCAL (Référent handicap)

Mise en place des aménagements et des modalités pédagogiques

pour I'accueil du stagiaire en formation

Accompagnement au long du parcours

Suivi post-formation
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2- MODALITES D’AMENAGEMENT

Accessibilité, et, aménagement du lieu de formation :

+ Si possible une place de parking spécifique proche du lieu de formation ;

¢ Une salle de formation accessible, le plus simple est qu’elle soit située au rez-
de-chaussée, aménagée, et, proche de I'entrée du batiment ;

¢ Des sanitaires adaptés, le plus proche de I'entrée et/ou de la salle de formation ;
» Transmission des informations spécifiques (transports, modalités d'acces,
plans...) en amont au stagiaire ;

» Accompagnement dans les déplacements si nécessaire ;

* Proposer une visite du lieu en amont ;

¢ Mettre une place une signalétique adaptée si besoin.

Aménagements de la formation :

+ Transmission des contenus pédagogiques en amont, avec retours,
explications et modification si nécessaire ;

o Anticiper une prise de contact avec des professionnels de Ia
communication comme un(e)interprete de la langue des signes dans le cas ou

le stagiaire communique via la langue des signes francgaise ;

¢ Proposer des temps de pauses, et d'examens supplémentaires si besoin ;

+ Aménagement des horaires, et, fractionnement des sessions de formation si besoin ;
¢ Prévoir un accompagnement individuel.

Aménagements pédagogiques :

+ Veiller a rendre accessibles les supports et contenus ;
* Mettre a disposition des outils facilitants la communication (orale et écrite) ;
» Adapter les mises en situation (supports visuels, mises en situation, pratiques et
concretes) ;
¢ Envoyer les supports pédagogiques en version numérique a l'issue des sessions de
formation

+ Sensibiliser I'équipe pédagogique au Handicap.

3- RESEAUX D'EXPERTS EXTERNES

Pour toute question des PSH concernant les adaptations du parcours de formation initiale
(incluant le CFA) ou de formation continue, le service administratif dirigera la personne vers le
référent Thomas PASCAL qui pourra solliciter ou mettre en relation ces personnes avec les
experts réseaux suivants :
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Structures Contact Site Adresse Mail N%”I‘éro de
téléphone
www.agefiph.fr/occitanie
Montpellier Immeuble Antalya - Zac Antigone
119 Av Jacques Cartier - CS 19008
AGEFIPH 34967 Montpellier 0800 11 10 09
17 Boulevard De La Gare - BP 95827
Toulouse Immeuble La Passerelle St Aubin 31505
Toulouse
www.capemploi-34.com
, . 335 Av du Professeur Jean Louis Viala
Cap E_mpI0| Montpellier 34090 Montpellier 04 99 13 34 25
Handicap, . ;
site@capemploi34.com
recrutement .
& - www.capemploi-31.com
maintien Immeuble Anthyllis, 8 rue Paul Mesplé
Toulouse YIS, pie, 05 34 40 91 91
31100 Toulouse
site@capemploi3l.com
CFA Damien BEDOS handicap@cfa-sport.com 04 67 61 72 28
Marc GUERRIER -
fiphfp.
DE DUMAST . fiphtp. fr 05 62 73 61 36
FIPHFP Directeur Territorial 06 07 28 32 19
Handicap marc.guerrierdedumast@caissedesdepots.fr
MDPSH 09 mdpsh@ariege.fr 0561 02 08 04
MDPH 11 mdph@aude.fr 0800 777 732
MDPH 12 accueil@mdphl2.fr 0565 73 32 60
MDPH 30 mdph@gard.fr 0 800 205 588
MDPH 31 mdph@cd31.fr 0800 310131
MDPH 32 accueil@mdph32.fr 0562617676
MDPH 34 www.mdph34.fr 04 67 67 69 30
MDPH 46 mdph@mdph46.fr 05 65 53 51 40
MDPH 48 accueilmdph48@mdph48.fr 04 66 49 60 70
MDPH 65 mdph65@ha-py.fr 05 62 56 73 50
MDPH 66 mdph66@cd66.fr 04 68 39 99 00
MDPH 81 contact.mda@tarn.fr 0581 27 70 07
MDPH 82 mdph@ledepartement82.fr 0800 102 848
INSHEA contact@inshea.fr 0141443100
DRAJES Médecin référent

Occitanie

Olivier COSTE

04 67 10 14 80



http://www.agefiph.fr/occitanie
mailto:site@capemploi34.com
https://www.google.com/search?q=cap+emploi+montpellier&rlz=1C1CHBD_frFR788FR788&sxsrf=ALeKk007COk_o91aik1R6bmh7fseaMKJ6A%3A1617290163196&ei=s-NlYI21C5-FhbIPo6i4yA4&oq=cap+emploi+montpellier&gs_lcp=Cgdnd3Mtd2l6EAMyDQgAEIcCEMcBEK8BEBQyAggAMgQIABAeMgYIABAFEB4yBggAEAgQHjIGCAAQCBAeMggIABAIEAoQHjoHCAAQRxCwAzoNCAAQxwEQrwEQsAMQQzoHCAAQsAMQQzoHCCMQsAIQJzoECAAQDToGCAAQBxAeOgoILhCxAxBDEJMCOgcIABCHAhAUOgUILhCxAzoFCAAQsQM6CAgAEAgQBxAeOgYIABANEB46CAgAEAcQBRAeOggIABANEAUQHjoKCAAQxwEQrwEQDToKCAAQCBAHEAoQHlCMgg5Y7aAOYP6rDmgCcAJ4AYAB2AGIAYMQkgEGMTQuNS4xmAEAoAEBqgEHZ3dzLXdpesgBCsABAQ&sclient=gws-wiz&ved=0ahUKEwjN2rOtq93vAhWfQkEAHSMUDukQ4dUDCA0&uact=5
mailto:site@capemploi31.com
mailto:handicap@cfa-sport.com
http://www.fiphfp.fr/
mailto:mdpsh@ariege.fr
tel:05.61.02.08.04
mailto:mdph@aude.fr
tel:0%20800%20777%20732
mailto:accueil@mdph12.fr
tel:0%20800%2010%2010%2033%20(num%C3%A9ro%20vert)%20/%2005%2065%2073%2032%2060
mailto:mdph@gard.fr
tel:0%20800%2031%2001%2031%20(num%C3%A9ro%20vert)
tel:05.62.61.76.76
http://www.mdph34.fr/
mailto:mdph@mdph46.fr
tel:05%2065%2053%2051%2040
mailto:accueilmdph48@mdph48.fr
mailto:mdph65@ha-py.fr
tel:05%2062%2056%2073%2050
mailto:contact.mda@tarn.fr
tel:05.81.27.70.07
mailto:mdph@ledepartement82.fr
tel:0%20800%2010%2028%2048
mailto:contact@inshea.fr

